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Als Wegweiser für mehr Sicherheit bei Aufb e-
wahrungsentscheidungen empfi ehlt sich der 
bewährte Leitfaden der AWV, der mitt lerweile als 
Standard werk zu den steuerlichen und handels-
recht lichen Aufb ewahrungspfl ichten gilt.

Der Praxisleitfaden der AWV

Die Arbeitsgemeinschaft  für wirtschaft liche 
Verwaltung e.V. (AWV) ist das zentrale Forum in 
Deutschland, das aktuelle Fragen rund um das 
Thema Wirtschaft lichkeit in der Verwaltung von 
Staat und Unternehmen aufgreift . Erklärtes Ziel 
dabei ist es, Antworten auf die Anforderungen 
eines permanenten Aufgaben- und Technologie-
wandels zu liefern und so eine reibungs lose, effi  -
ziente Verwaltung zu fördern. In der AWV wird im 
Bereich der Auslegung der Grundsätze ordnungs-
gemäßer Buchführung (GoB) seit mehr als 55 Jah-
ren spezialisierter Sachverstand gebündelt. 

Die AWV wird gefördert vom Bundesministerium 
für Wirtschaft  und Energie aufgrund eines Be-
schlusses des Deutschen Bundestages.
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Unzulänglichkeiten bei der Erfüllung von Aufb ewahrungsverpfl ich-
tungen nach Handels- und Steuerrecht können zu empfi ndlichen 
Konsequenzen führen. Besondere Aufmerksamkeit erfordern die 
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Ab- und Anwesenheits-

meldungen

10 x x x x x x

Ab- und Anwesenheits-

meldungen

soweit zur Dokumenta-

tion von Zuschlägen 

für Wochenend- und 

Nachtarbeit notwendig

 6 x x x x x

Abbuchungsaufträge für 

Lastschriften

 6 x x x x x x

Abgabenbescheide 10 x x x x x

Abgabenbescheide  6 x x x x x

Abgangsmeldungen 10 x x x x x

Zwischengewinnermittlungen für gesetzlich 

vorgeschriebene 

Konzernabschlüsse

10 x x x x x x

Zwischenlager-

bestandsnachweise

10 x x x x x x

Aufb ewahrungspfl ichten im Blick

Die völlig neu bearbeitete und erweiterte 9. Aufl age des 
bewährten Standardwerks der AWV beantwortet,

 O wer nach Handels- und Steuerrecht aufb ewahrungs-
pfl ichtig ist,

 O was aktuell aufzubewahren ist,

 O in welcher Form aufb ewahrt werden darf,

 O wie lange und wo aufb ewahrt werden muss.

Gestaltungsspielräume nutzen 

Buchführungspfl ichtige unterstützt es dabei, gesetzliche 
Anforderungen zu erfüllen, aber auch, die oft  unterschätzten 
Spielräume bei der Optimierung von Aufb ewahrungsabläufen 
und Geschäft sprozessen zu erkennen. Prüfern hilft  es, weder 
zu hohe noch zu niedrige Aufb ewahrungsanforderungen zu 
stellen.

Von Abrechnungen bis Zollunterlagen

Das Herzstück des Buchs ist das tabellarische Verzeichnis mit 
über 1.200 Dokumentt ypen für Recherchen maßgeblicher 
Pfl ichten. In der Neuaufl age fi nden Sie zusätzliche Angaben 
zu den Rechtsgrundlagen und zur Kategorie des Dokuments 
(gem. §§ 257 HGB und 146 AO, z. B. Buchungsbeleg, Handels-
brief etc.). Zur schnellen Zuordnung sind für jede der Positio-
nen zudem jetzt relevante Unternehmens- bzw. Organisati-
onsbereiche angeführt.

Bestellungen bitt e an den Buchhandel oder: 

Erich Schmidt Verlag GmbH & Co. KG 

Genthiner Str. 30 G · 10785 Berlin 

Tel. (030) 25 00 85-265 · Fax (030) 25 00 85-275

ESV@ESVmedien.de · www.ESV.info
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