WU Seminar

AWV-Seminar
,Vordrucke praxisnah gestalten (2)*

Elektronische Be- und Verarbeitung von Formularen
auf Basis von PDF-Dokumenten

Die Teilnehmer lernen in dem Seminar Formulare zu erstellen und diese mit dem Formular-
werkzeug von ,,Adobe Acrobat Professionell* zu einem ausfullbaren PDF-Formular zu
erweitern. Sie erlernen Handwerkszeug und Tricks, wie Sie diese Arbeit beschleunigen
kénnen, um schnell und effizient an ihr Ziel, ein ausfullbares PDF-Formular im Web zu
publizieren, zu gelangen. Die Teilnehmer erfahren, was mit PDF-Formularen eigentlich
moglich, aber auch wo die Grenzen liegen. Zeitraubende Stolpersteine eines Selbststu-
diums werden umgangen. So ist gewahrleistet, dass
Ihre Vordrucke aktuelle Moglichkeiten nutzen, den
eigenen Anforderungen gerecht werden und dass
der Workflow im Unternehmen unterstitzt wird. Das
Seminar legt seinen Schwerpunkt auf die elektro-
nische Ver- bzw. Bearbeitung von Formularen und
geht der Frage nach, wie aus einem Word-Formu-
lar ein PDF-Formular wird. In Kurzform werden die
Grundanforderungen an die Gestaltung von Vordru-
cken wiederholt.

Das Dokumentenformat PDF (Portable Document
Format) hat sich im Bereich der elektronischen For- =555
mulare als ,,quasi Standard etabliert. Die Mdg- —'Il

lichkeit, PDF-Formulare mit Hilfe des kostenlosen

Adobe Reader plattformibergreifend anzusehen und layoutgetreu auszudrucken, aber
auch auszufullen, die Formulardaten elektronisch zu versenden und weiterzuverarbeiten,
hat dazu beigetragen, dass immer mehr Vordrucke im PDF-Format publiziert werden.

Als Autor eines PDF-Formulares muss man den Umgang mit einem geeigneten Formular-
bearbeitungsprogramm beherrschen und tber Hintergrundwissen zur Bearbeitung und
zur Weiterverarbeitung von elektronisches Formularen verfigen. Anhand des Formular-
werkzeugs von ,,Adobe Acrobat Professionell” werden alle ndtigen Funktionen zum Er-
zeugen von PDF-Formularen erklart. Von den Teilnehmern wird ein Beispielformular in
Word gestaltet und anschliel3end in ein PDF-Formular umgesetzt, so dass alle notwendi-
gen Arbeiten am konkreten Beispiel durchgefihrt werden kénnen.

Termin: 23./24. September 2010 in Fulda. Seminarleiter: Thomas Mdlter, Fulda; Stephan
Will, Hamburg. Teilnahmegebiihr 650,- € fir AWV-Mitglieder, fir Nichtmitglieder 750,- €.

Weitere Auskuinfte erteilt bei der AWV: Jurgen Klocke unter der telefonischen Durchwahl
(06196) 7 77 26-39. Interessenten kdnnen sich unter www.awv-net.de anmelden.



